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คู่มือสําหรับประชาชน     :    การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานทีÉรับผดิชอบ     :      เทศบาลตําบลยางชมุ * อําเภอกดุจบัจงัหวดัอดุรธานี 

กระทรวง                     :      กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน  :   การแจ้งถมดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :   เทศบาลตําบลยางชมุ * อําเภอกดุจบัจงัหวดัอดุรธานี 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถิÉน  

                                   (กระบวนงานบริการทีÉเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :   รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ   :  บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ  :  ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  7  วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลีÉยตอ่เดือน  0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสดุ 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสดุ 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดินเทศบาลตําบลยางชมุ  *  อําเภอกดุจบัจงัหวดัอดุรธานี  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการกองช่างเทศบาลตําบลยางชุม  *  อําเภอกุดจบัจงัหวดัอดุรธานี 

โทร. 042-124545, โทรสาร 042-124566 

E-mail : yangchum.org@hotmail.com 

Facebook : yangchum.org@hotmail.com 

Website : www.govesite.com/yangchum/ 

/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด)  

ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

 

 

 



2/7 
 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.การถมดินทีÉต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถิÉนจะต้องมีองค์ประกอบทีÉครบถ้วนดงันี Ê 

         1.1การดําเนินการถมดนินั Êนจะต้องเป็นการดําเนินการในท้องทีÉทีÉพระราชบญัญัติการขดุดนิและถมดนิใช้บงัคบั

ได้แก ่

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องค์กรปกครองสว่นท้องถิÉนอืÉนตามทีÉมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั Êงขึ ÊนซึÉงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา

นเุบกษา 

              5) บริเวณทีÉมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคบักฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 

              7) ท้องทีÉซึÉงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให้ใช้บงัคบัพระราชบญัญตัิการขดุดนิและถมดนิ (ใช้กบักรณีองค์การ

บริหารสว่นท้องถิÉนซึÉงไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2การดําเนินการถมดนิเข้าลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญัตกิารขดุดินและถมดินคือประสงค์จะทํา

การถมดินโดยมีความสงูของเนินดนิเกินกวา่ระดบัทีÉดินตา่งเจ้าของทีÉอยู่ข้างเคียงและมีพื ÊนทีÉเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมี

พื ÊนทีÉเกินกวา่ทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉนประกาศกําหนดซึÉงการประกาศของเจ้าพนกังานท้องถิÉนจะต้องไมเ่ป็นการขดัหรือแย้ง

กบัพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดนิ 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนต้องออกใบรับแจ้งตามแบบทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉนกําหนดเพืÉอเป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 7วนันบั

แตว่นัทีÉได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไมถ่กูต้องให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนแจ้งให้แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7วนันบัแตว่นัทีÉมี

การแจ้งถ้าผู้แจ้งไมแ่ก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7วนันบัแตว่นัทีÉผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนมีอํานาจออก

คําสัÉงให้การแจ้งเป็นอนัสิ Êนผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาทีÉกําหนดให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนออกใบรับแจ้ง

ให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วนันบัแตว่นัทีÉได้รับแจ้งทีÉถกูต้อง 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยืÉนเอกสารแจ้งการถม

ดินตามทีÉกําหนดให้เจ้า

พนกังานท้องถิÉนดําเนินการ

ตรวจสอบข้อมลู 
 

30 นาที เทศบาลตําบล

ยางชมุ * อําเภอ

กดุจบัจงัหวดั

อดุรธานี 

(องค์กรปกครอง

สว่นท้องถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะ

ดําเนินการถมดนิ) 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉน

ดําเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูต้อง) 
 

5 วนั เทศบาลตําบล

ยางชมุ * อําเภอ

กดุจบัจงัหวดั

อดุรธานี 

(องค์กรปกครอง

สว่นท้องถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะ

ดําเนินการถมดนิ) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนออกใบ

รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา

รับใบรับแจ้ง 
 

1 วนั เทศบาลตําบล

ยางชมุ * อําเภอ

กดุจบัจงัหวดั

อดุรธานี 

(องค์กรปกครอง

สว่นท้องถิÉนใน

พื ÊนทีÉทีÉจะ

ดําเนินการถมดนิ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  1  ถึง  6  วนั 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขั Êนตอนและระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว  30  นาที 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ชดุ - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนผงับริเวณทีÉ

ประสงค์จะ

ดําเนินการถมดนิ 

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ทีÉดินและทีÉดิน

บริเวณข้างเคียง 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของทีÉดนิลง

นามรับรอง

สําเนาทกุหน้า 

- 1 1 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุาต

ไมใ่ช่เจ้าของทีÉดนิ

ต้องมีหนงัสือ

ยินยอมของ

เจ้าของทีÉดนิให้

ก่อสร้างอาคารใน

ทีÉดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ

อํานาจกรณีให้

บคุคลอืÉนยืÉนแจ้ง

การถมดิน 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือยินยอม

ของเจ้าของทีÉดนิ

กรณีทีÉดนิบคุคล

อืÉน 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการคํานวณ 

(กรณีการถมดิน

ทีÉมีพื ÊนทีÉของเนิน

ดินติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ตั Êงแต ่2 เมตรขึ Êน

ไปวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คํานวณต้องเป็น

ผู้ได้รับ

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาไมต่ํÉากวา่

ระดบัสามญั

วิศวกรกรณีพื ÊนทีÉ

เกิน 2,000 

ตารางเมตรและ

มีความสงูของ

เนินดินเกิน 5 

เมตรวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คํานวณต้องเป็น

ผู้ได้รับ

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

8) 

ชืÉอผู้ควบคมุงาน 

(กรณีการถมดิน

ทีÉมีพื ÊนทีÉของเนิน

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ดินติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตั Êงแต ่2 เมตรขึ Êน

ไปต้องเป็นผู้

ได้รับใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

9) 
ชืÉอและทีÉอยู่ของผู้

แจ้งการถมดนิ 

- 1 1 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม  500  บาท 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(การใหบ้ริการเป็นไปตามขัÊนตอนขอ้ตกลงทีÉระบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพืÉอร้องเรียนทีÉ 

เทศบาลตําบลยางชุม 

55  หมู่ทีÉ 13  ต.เชียงเพ็งอ.กุดจบัจ.อดุรธานี  41250 

โทร.042-124545 , โทรสาร 042-124566   

E-mail : yangchum.org@hotmail.com 

Facebook :  yangchum.org@hotmail.com 

Website :www.govesite.com/yangchum/) 
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2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

             - 

 

วันทีÉพมิพ์ 01/09/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเวบ็ไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลยางชมุ 

อําเภอกดุจบั   จงัหวดัอดุรธานี 

อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีตําบลยางชมุ 

เผยแพร่โดย เทศบาลตําบลยางชมุ 

 

 

 

 

 
 


